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APLICACION CUADRANTES

Manual de Usuario (Vigilantes)

Version: 1.0
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IMPORTANTE: Usted debera antes de acceder a la web:
1. Conocer su Namero de Trabajador (5 digijtos).
2. Estar contratado en la CAMPANA a la cual quiere acceder.
3. Tener una Cuenta de correo electronico personal (Email). Por ejemplo:

—@gmail.com, —@hotmail.com, —@vyahoo.es, -—@vaersa.org. Etc.

Recuerde: Emplear un email que utilice habitualmente. Ya que sera necesario
para cambiar su contrasena en caso de olvido, seguridad, caducidad o cuando
alguien del Plan quiera enviarle informacion de interés.

4. Leer atentamente el siguiente manual de usuario.
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PASOS A SEGUIR PARA RELLENAR SU CUADRANTE DE TRABAJO

PASO 1 - Acceso:
Entre a www.cuadrantes.vaersa.org

PASO 2 - Registro y validacion de su cuenta:

*ACLARACION: el registro y validacién de su cuenta lo hard una UNICA VEZ por
Campana.

Una vez dentro de la web, si es la primera vez que accede, siga los siguientes pasos:

SIGIFCuadrantes

Fomularie Inicio de Sesién.

i §
Cont ]
No recuerdo mi contrasefia
«— Aqui presione el botén ROJO que dice

“Registrese aqui para la Campaina 2017”

2.1. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

SIGIFCuadrantes Recuerde que:

El Namero de Trabajador son 5 nimeros.
El DNI 8 nimeros + Una Letra
El NIE Una Letra + 7 NUmeros + Otra Letra

Paso 1 de 2: Formulario de Registro
Campaiia 2017

Numero de Trabajador
imero de Trabajado 2 «— Aqui introduzca su N° de Trabajdor

DNI 6 NIE

SO NIE ’ « Aqui introduzca DNI

m «— Para confirmar sus datos presione boton
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2.2. Ahora vera el siguiente formulario que debera rellenar:

SIGIFCuadrantes

Paso 2 de 2: Formulario de Registro
Campaiia 2017

Nimero de Trabajador

76567 i
DNI o NIE
12345678N rd
Movil
678443477 LR
Email
perez.mail@gmail.com DL

Repita el Email

perez.mail@gmail.com o]
SontrGA «— Introduzca una contrasefia que haya creado
& usted.

Repita la Contraseiia

- <)

- «— Compruebe que los datos son correctos y

presione el boton MLALILELS

Recuerde que:

Es muy importante que el Email que introduzca sea uno que usted esté familiarizado y/o
utilice habitualmente. Ya que para finalizar este paso y registrarse correctamente, se le
enviard un correo a dicho Email y solo desde el mismo podra realizar la activacion de su
cuenta.
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PASO 3 - Confirmar Solicitud de Acceso:

* ACLARACION: este paso lo realizara una UNICA VEZ por Campana.

Si el proceso anterior ha sido completado con éxito se le enviara un correo al Email que usted introdujo
anteriormente y aparecera el siguiente mensaje:

SIGIFCuadrantes

9 — ENTRE A SU CORREO Y LEA LAS
INSTRUCCIONES, atentamente

jiEntra a tu correo!!

Te hemos enviado un correo a la direccion que nos
has indicado para confirmar tu solicitud.

Recuerde que:

Hasta que no confirme la solicitud que
le fue enviada a su email, no estara

registrado para poder acceder a
rellenar su cuadrante.

3.1. Una vez dentro de su email, habra recibido un mensaje procedente de sigincendios@vaersa.com como el que
se muestra a continuacién:

Recuerde que:
Si no ve el email en su bandeja de entrada,

blsquelo en SPAM (correo no deseado)

Campafia > Solcitud de Accaso > Confirmacion Recbidas X

Recibidos (143)

sigincendios@vaersa.com
Destacados ?

@ parami +
[mportantes
Enviados , . . o
—— Area Privada SIGIF - Solicitud de Acceso para la Aplicacion de Cuadrantes
» Circulos

Para completar el proceso de registro de la Campaiia haz click en el siguiente boton

Personal «— Presione el boton ROJO
Vide Confirmar Solicitud Confirmar Solicitud

Mas»
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3.2. Si ha realizado correctamente TODOS los pasos indicados, le aparecera la siguiente imagen:

SIGIFCuadrantes

@

jiFelicidades ya estas Registrado!!

«— Presione el boton AZUL para iniciar su sesion o vaya a

www.cuadrantes.vaersa.org, ambos casos son validos y
lo llevaran al paso 4.

PASO 4 - Rellenar o Consultar cuadrante de trabajo:

Si usted ha completado los pasos anteriores significa que usted ya es un usuario registrado, esto
significa que los sucesivos accesos a www.cuadrantes.vaersa.org debera realizarlos a partir de este
punto que es el “Formulario Inicio de Sesién”:

A continuacién le aparecera la siguiente imagen nuevamente:

SIGIFCuadrantes

Fomulario Inicio de Sesion.

« Vuelva a introducir su N° de Trabajdor
76567

«— Introduzca la contrasefa que creé en el
“Formulario de Registro” (apartado 2.2)

J 3
=
No recuerdo mi contrasefia
. Acceder . .
«— Presione para iniciar sesion en el
) ) 0 “Panel de Usuario”
# Registrese aqui para la Campafia 2017

Recuerde que:

Si usted quiere cambiar la contrasena o la ha
olvidado, solo tiene que pinchar sobe el texto
que dice “No recuerdo mi contrasena” y seguir
los pasos que se le indican.
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4.1. Usted se encuentra en el Panel de Usuario:

Si ha realizado TODOS los pasos correctamente y le han concedido el permiso de Edicion, le apareceran
de forma consecutivas las siguientes pantallas:

1)

Panel Usuario cuadrantes

Cuadrantes en los que se encuentra activo:

Bloque Puesto Seleccionado Cuadrante

V-103/105 No Elegid . .
o resee « Presione el botén VERDE (4 Acceder

2)
*ACLARACION: usted podréa visualizar su cuadrante previamente antes de seleccionar
Su puesto a ocupatr.
Seleccionar Puesto
Para poeder introducir datos en el Cuadrante seleccionado, deberd elegir su puesto entre los
disponibles. Tenga en cuenta que al elegir un puesto ya no podra cambiarlo.
Puestos Disponibles & i
«— Vaya al desplegable, elija un puesto
Si solo desea vizualizar el cuadrante « |:| o0s « haga click aqui » de los %S y a continuacion
1 |presione
2
Cancelar
La eleccién del puesto no se corresponde
con la antigliedad.
3)

Panel Usuario cuadrantes

Cuadrantes en los que se encuentra activo:

Bloque Puesto Seleccionado Cuadrante
. . Editar
«— Presione el botdén para
V-103/105 1 comenzar a rellenar su cuadrante de
trabajo.
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4.2, Usted se encuentra en la Edicion de su Cuadrante de Trabajo:

Le aparecera la siguiente pagina que es donde usted debe RELLENAR SU CUADRANTE DE TRABAJO:

2 Trabajador: 76567

Ll Cuadrante

(# Bloque: V-103/105 @ Unidades » a
Al Completar su Cuadrante Imprimir
Haga Click Aqui para Notificarlo
Unidades:
(¥ Fecha Inicio: 01/03/2017 (¥ Fecha Fin: 28/02/2018

O Horas Op.Anuales: 4545,54 & Cantidad de Puestos: 3
er click en el Boton Rojo.
@ Periodos Operativos: Por Blogue [# Gestionado por: Valencia

& Trabajadores Por Puesto

Puestos Fecha Completado Dias Trabajados Horas Trabajadas Dias Festivos Dias Vacaciones
o Patricio Perez Garcia (76567) o -No informado - 43 350,75 7 0
o Puesto Vacio -No informado - 28 234,43 5 0
© Leandro Bacei (12278) @ 26/04/2017 07:54:55 37 297,63 5 1
MARZ0-2017 MARZ0-2017

1 2 3 | 4 BE s 7 s [ 9 [0 v HEM e o1 6 ae a7 e M 2 2 2 oz oxu 2 BEMy s 2 w0 &

Recuerde que:

El sistema guardarda automaticamente Ila
informacion que introduzca.

4.3. Introduccion de datos

Segln el puesto que ha elegido, para cada dia del mes usted vera que existe una casilla de color
blanco, la cual al presionar se mostraran las opciones disponibles que posee dicho dia. Usted solo
debera elegir la opcion mas apropiada de las disponibles, tal y como se indica en el siguiente ejemplo:

MARZO-2017 MARZ0O-2017
25 26 27zl BN B0 15 16 17 18 IEEl 20
= || = [V105 v V105 v V105w |~v N103w [+
i ¥ \Vacaciones vias & V103 A0S
S| = 2 g l— Rellene su turno de trabajo
) Librar -
& V105
{ Librar
INTERPRETACION

Dia del Mes

-~ —— Opciones Disponibles

o Maximo de Opciones
permitidas por dia.
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4.4. Notificacion de su Cuadrante de Trabajo:

Una vez completado el cuadrante, es muy IMPORTANTE que:

«— Presione sobre el boton rojo que se muestra a continuacién para notificar su
Al Completar su Cuadrante  FITEL [T X

Haga Click Aqui para Notificarlo

Recuerde que:

* Podra editarlo y notificarlo, cuantas veces sea
necesario, si detecta errores a subsanar.

* Cuando el Técnico VALIDE su cuadrante de trabajo,
recibira un email confirmando dicho cambio.

e Una vez el Técnico lo VALIDE, ya NO podra realizar
cambios.

PASO 5 - Imprimir o Descargar cuadrante

Como vera a continuacion, la opcion de Imprimir o descargar el cuadrante en PDF esta siempre
presente en la pantalla de edicion del cuadrante, solo bastara que presione el botgara tal fin.

&£ Trabajador: 76567

Bl Cuadrante

[# Bloque: \-103/105 ® Unidades «— Presione
Al Completar su Cuadrante P
Wt ki pars Nacria sobre el boton
Unidades: [ AZUL
(¥ Fecha Inicio: 01/03/2017 ) Fecha Fin: 28/02/2018

@ Horas Op.Anuales: 4545,54 i Cantidad de Puestos: 3
’ Cuando haya completado su cuadrante recuerde hacer click en el Botén Rojo.
O Periodos Operativos: Por Bloque [ Gestionado por: Valencia

& Trabajadores Por Puesto

Puestos. Fecha Completado Dias Trabajados Horas Trabajadas Dias Festivos DiasVacaciones

@ Patricio Perez Garcia (16567) (@) -Noinformado - 43 350,75 7 0

© PuestoVacio -Noinformado - 28 234,43 5 0

© Leandro Bacci (12278) @) 26/04/2017 07:54:55 37 297,63 5 1
MARZ0-2017 MARZ0-2017

g 2 3 s M s 7 s 9 10 1 M 1w 56 7 sl a2 3 » 2 EEN2 »
oiwsvvmw V103 v} V103 vi V108 v| V105 v| V105 v| V105 v V103 v} (V103 v (V103 w| (V103 vi V103 v V103 +| V105w V105w V105w [~vi VI03w v [=wl [-v] v/ |~ Vi03w (Vi03w |-+ Vi03v
2] V103 V105 V105 V105 V103 V105 V103 V103 -

-

<
[ =

ld e

Pagina 9 de 10



A continuacién se abrira la siguiente pagina con las opciones de impresién y descarga del PDF (a la
derecha de la cabecera):

Cuadrante

Cuadrante Bloq ue: V-103l105 Fecha/Hora impresién: 18/05/2017 09:37:07

Estado: Pendiente de validacion

Fecha Completado Dias Trabajados Horas Trabajadas Dias Festivos Dias Vacaciones
-Noinformado - 2 350,75 7
- No informado - 30 248,47 5
EPuesto vacio -No informado - 3 297,63 5

MARZ0-2017
Puestos 1 2 3 4[5 6 7 8 9 10 11 13 14 15 16 17 18 20 21 2 B % B 27 8 29 30 31
[ V105 V103 V103 V103 V105 V105 V105 Vi05 V103 V103 V103 V103 V103 V103 V105 V105 V105 - V103 ~ ~ — ~ - V103 VI03 — V103 -~ - —
2|

- - - = ~ - VI3 - - V105 ~ V105 V105 V103 V105 V103 - - V103 - - -
V103 V105 V105 V105 V103 V103 V103 VI03 V105 - V105 V105 - — - V103 VI03 V103 V105 V103 V103 V105 V103 V105 V105 VIOS — - V103 V103 V103

ABRIL-2017
2 1B 1 15 17 18 19 20 2 2|8 24 5 26 27 28 29
e = = = = VI03 - V03 VI03 V103 VIO5 V105 VI03 V05 V103 V105 Vi05 -  Vi05
~ V103 V105 - VI05 V103 V103 ~ V03 - VI03 V103 V103 V103
- V15 - -~ VIS -~ VIO5 -

Puestos 123456 8 9 10 1 12 13 15 %6 17 18 19 20 2 23 U B % A 2 30 3
- - VI3 VIS - - - VI3 - - VIS VI3 - - - = -
S EEIEE 1 =) e e (M0 - - VIS VI3 -
[ | s i e VL0 V0 B V[ [ e - -

14 15 16 17 19 20 21 2 23 %

PASO 6 - Finalizar sesion:

El sistema mantiene abierta la sesiéon 40 min., pero por seguridad cuando finalice sus tareas vaya a la
barra superior derecha de la aplicacion y presione sobre su nlmero de trabajador, a continuacion
nuevamente presione sobre el botén AZUL “CERRAR SESION”.

& Trabajador: 76567

£

perez.mail@gmail.com

Cerrar sesion
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